PHONG GD&DPT PHU CU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN PHAN SAO NAM Poc 1dp- Tu do- Hanh phuc
S6: 100/KH - MN Phan Sao Nam, ngay 21 thang 9 nam 2023
KE HOACH

CONG TAC KIEM TRA NQI BQ NAM HQC 2023 - 2024

Cin cir Quyét dinh sd 1660/ Qb - UBND ngay 8 thang 8 nam 2023 cua Uy
ban nhan dén tinh Hung Yén vé viéc ban hanh khung ké hoach thoi gian nam hoc
2023 - 2024 dbi véi gido duc mam non, gido duc phd théng va gido duc thudng
xuyeén tinh Hung Yén;

Cin ct Hudng dan s6 351/GD-DT ngay 13/9/2023 cua Phong Gido duc va
Pao tao Phu Cir vé viée thuc hién cong tac kiém tra ndi bd nam hoc 2023 — 2024;

Can clr vao viéc thuc hién nhiém vu nim hoc 2023 — 2024 va két qua kiém
tra cac nam hoc trudce (3 nam lién ké) ctia truong Mam non Phan Sao Nam;

Can c(r tinh hinh thue t& Hiéu trudng truong mam non Phan Sao Nam
xay dung ké hoach kiém tra ndm hoc 2023 - 2024 nhu sau:

Phin mét
PAC PIEM TINH HINH
I. Tinh hinh chung:
1- Tinh hinh vé di ngii giao vién, hoc sinh va CSVC dau nim hoc:
11. Ké hoach phat trién:
+ Tong sé tré diéu tra tir 0 - 5 tuoi: 282 chau ( nha tré 95; MG 187)
+ Ké hoach huy dong tré dén trwong: 230 chau ( NT 43/95 = 45,2%;
MG 187/187 = 100%. Cu thé timg nim nhu sau:

Do tudi Picu tra K¢é hoach huy déng | Ghi chi
Nam 2023 20 chau 0 chau
Nam 2022 21 chau 5 chau
Nam 2021 54 chau 38 chau
Nam 2020 58 chau 58 chau
Nam 2019 67 chau 67 chau
Nam 2018 62 chau 62 chau
Cong: 282 chau 230 chau

+ Tong sO nhom, 16p: 10 (nha tr¢ 2 nhém, MG 8 16p)
1.2. Tong sé cdn b¢ gido vién, nhdn vién: 22 (Bién ché 17, ngoai bién ché 5)

Téng s6 Trml} do chuyén mon’ , Dan
CB,GV,NV | BDai hoc Cao dang Trung cap So cap ang
bienché | TS [ % | TS | % | TS | % | TS | % | "
17 15 |579]| 1 26,3 1 15,8 0 0 14

Bién ché dat chuan trd 1én 16/17 dat 94,1%, trong do trén chuan la 15/17
dat 64,7%. Trong do:
- Can b quan ly: 3 ( Hi¢u truong 1, hi€u pho 2)
Trinh d6 dai hoc: 3/3 dat 100%



- Gi4o vién: 16 (Trong d6 bién ché 14, hop dong 2)
Trong d6: Gido vién nha tré: 4 (PH: 3; Cb: 1)
Gi4o vién mau gido:12 (PH: 9; CD: 2; TC: 1); hop ddng 2
- Nhén vién do trudng hop dong: 3 + Nau an: 2 ( SC: 1)
+ Bao vé: 01

1.3. T ong so 5 phong hoc, phong chirc ning:

Téng s phong hoc 10 phong, trong dé: KCCT: 10/10 dat 100%.

Phong chirc nang: 11

Quy mo trudng 16p: Nha tré 2 phong, mau gido 8 phong

C6 1 bép an ban tr theo quy cach 1 chiéu

2. Nhirng thanh tich dat dwgc trong nam hoc 2022- 2023.

+ Tap thé: Truong dat danh hiéu TTLDXS duoc UBND tinh ting bang khen

Gidy khen cia BCH hoi chit thap do tinh: C6 thanh tich xuét sic trong
phong trao hién méau tinh nguyén nam 2022.

Gidy khen ctia Ban thuong vy huyén ty: C6 thanh tich xuat sic trong thyc
hién quy ché dan chu & co s nam 2022

Glay khen cia CTUBND huyén: Cé thanh tich tiéu biéu trong phong cong
tac khuyén hoc, khuyen tai XD x4 hoi hoc tap nhan dip dai hoi khuyén hoc xa
Phan Sao Nam lan thi III nhiém ky 2023 — 2028.

+ Ca nhan: 2 c4 nhan dat danh hi¢u CSTD cép co sO; 1 CBQL duoc tdng
danh hiéu CSTD cép tinh; 01 CBQL duogc SGD ting gidy khen

14 can bo, giao vién dat danh hiéu LDTT cép co s
Viét SK: cap truong dat 14, cp huyén dat: 7

3. Thuan lgi:

- Pugc su quan tdm cua cac cap lanh dao Pang, Chinh quyén, cac ban
nganh, doan thé va nhan dan trong x; sy chi dao sat sao cua lanh dao phong
gido duc co so vat chit ciia nha truong da day du, trang thiét bi twong d6i day du
phuc vu cho cac hoat dong cua tré....truong da dugc cong nhan truong dat
chuan Quéc gia muc do 2;

- Truong c6 san choi sach s¢€, co dd choi ngoai troi, c6 phong hoc dién
tich ddm bao thuén tién cho viéc to chirc cac hoat dong cua tré;

- Trinh d6 can bd va gido vién dat chuin va trén chuin 94,1%; doi ngil
gido vién doan két, tu giac trong cong viéc va giup d& nhau cung tién bo; thuc
hién tot cong nghe thong tin ing dung trong viéc khai thac dir li¢u

- Gi4o vién dugc hudng cac quyén loi theo quy dinh, doi séng duge dam
bao nén phan khoi, yén tam cong tac;

-Bép a an 1 chiéu dat bép an mo hinh diém cua tinh

- Pa s cac bac phu huynh nhén thtc ding va quan tam dén giao duc MN;

4. Kho khan:

- Trang thiét bi phuc vu cho cong tac quan 1y va d6 dung d6 choi theo
danh muc thiét bi d6 dung t6i thiéu cho cac nhom, 16p; may tinh con thiéu dé
phuc vu cho cong tac giang day dap ung yéu cau cho vi€éc quan ly va thyc hién
chuong trinh gido duc mam non tre ¢ cac do tudi con han ché ( con thiéu mot sb
danh muc d6 dung t6i thiéu).



- Ty I¢ dinh bién gido vién/lop dat 1,4 chua dat mat bfmg chung ctuia huyén
chua ddm béo theo thong tu 06/2015/TTLT-BGD BT-BNV quy dinh;

- Nha truong c6 1 gido vién dudi chuan (trinh do trung cip), mot sd gido
vién ¢6 tudi chua thuc sy nd luc phén d4u, chua tich cuc tu hoc, tu boi dudng
nhét 13 trong linh vire img dung CNTT dé dap tmg voi yéu cau chuan nghé nghiép;

- Van con mét sb phu huynh chua that sy quan tdm dén thoi gian don, tra tré
nén dura, dén tré dén truong chua ding thoi gian quy dinh va viée dong gop cho tré
an van con cham tré.

Phin hai _)
NHIEM VU CONG TAC KIEM TRA
NAM HOQC 2023 - 2024

I. NHIEM VU CHUNG:

1. Pdy manh tuyén truyén cic vin ban quy dinh cta Pang, Qubc hoi,
Chinh phu va chi dao cia Bo GDDT, cua Tinh uy- UBND tinh Hung Yén,
Huyén uy- UBND huyén Phu Cur vé cong tac thanh tra, kiém tra; cong tac TCD,
giai quyet KNTC va PCTN dé ning cao nhan thirc cho can bd, gido vién, nhan
Vlen ve€ Vi tri, vai trd quan trong ctia cong tac thanh tra, kiém tra, TCD, giai
quyet KNTC va PCTN trong viéc gilt gin ky cuong, nén nep cua nganh va nang
cao chat lugng gido duc ciia nha truong.

2. Tiép tuc thyc hién hiéu qua Chi thi s0 1048/CT-BGDDT ngay
28/4/2020 cua B¢ truong Bo GDDT ve viée tang cuong thanh tra, kiém tra dap
g yéu cau d6i mdi gido duc pho thong; Cong van sd 623/BGDDT-TTr ngay
28/02/2022 cua Bo GDPT vé viéce ting cudng hiéu qua quan 1y nha nudc trong
linh vuc gido duc. Tap trung ra soat, nam bat tinh hinh, bam sat nhiém vu trong
tam nam hoc dé chu dong tham muu véi cap co tham quyén chi dao vé cong tac
thanh tra, kiém tra hodc chu dong xay dung, t6 chire thuc hién ké hoach kiém tra
theo tham quyén dam bao ndi dung trong tam, trong diém, bam sat chi dao cia
B6 GDDT, cua S6 GDDT, Phong GDDT vé cong tac thanh tra, kiém tra; cht
trong theo doi, don ddc cac don vi, ca nhan dugc thanh tra, kiém tra vé thuc hién
két luan thanh tra, két qua kiém tra dé ting cudng hiéu luc, hiéu qua cua cong
tac thanh tra, kiém tra.

3. Thuong xuyén theo doi, cap nhat thong tin phan anh cua du luan xa
hoi, cuia cac phuong tién thong tin dai chiing va ciia phu huynh hoc sinh vé cac
ti€u cuc phat sinh trong hoat dong gido duc lién quan dén chic nang, nhiém vu
quan 1y cta nha trudng dé kip thoi kiém tra dot xuét, ngan chin hiéu qua cac
tiéu cuc phat sinh; dong thoi xir Iy (hodc kién nghi xtr 1y) nghiém cac vi pham
(néu co) theo dung quy dinh cua phap luat.

4. T6 chirc tot viéc TCD; tiép nhan, phan loai, giai quyét hoac tham muu
v6i co quan c6 tham quyén giai quyét don thu KNTC lién quan dén nha truong
(néu cd) theo dung trinh tw quy dinh cua phap luat, khong dé don thu vuot cap
hodc ton dong kéo dai.

5. Thuc hi¢n nghiém cong tdc PCTN, ti€u cuc theo ding quy dinh cua
phép luat va huéng dan hang nim cua S6 GDDT, Phong GDDT va ctia cc co
quan, don vi c6 tham quyén lién quan.
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I1. NHIEM VU CU THE:

1. Xay dung ké hoach kiém tra ndi bo:

1. Xdy duwng ké hoach:

Hi¢u trudong xay dung va tryc tiép chi dao, t6 chirc thuc hién ké hoach
kiém tra ndi bo ciia nha truong theo dung hudéng dan cua S6 GDPT va cia
phong GDPT. Noi dung kiém tra phai bam sat chi dao cia S0 GDDT, cua
Phong GDDT vé nhiém vu trong tam nam hoc, phu hop véi diéu kién thyc té
cua nha truong, voi khung thoi gian nam hoc va véi chlrc nang, nhiém vu dugc
phan cong cua ddi tuong duoc kiém tra. Ké hoach kiém tra phai chi tiét, thé hién
6 doi tuong duoc kiém tra, noi dung kiém tra, thoi diém kiém tra, hinh thic
kiém tra va thanh phan tham gia kiém tra. K& hoach kiém tra phai duoc cong
khai dén toan thé can b9, gido vién, nhan vién trong don vi vé nhiém vu trong
tdm nam hoc, c6 tac dung thiét thuc véi ddi tuong dugc kiém tra; tap trung kiém
tra cac ndi dung sau:

+ Kiém tra hoat dong su pham:

Chi tiéu: Kiém tra 6/17 can bo, g14o vién, nhan vién.

No1 dung:

Thyc hién nhiém vu cia gido vién, bao gdm: thuc hién quy ché chuyén
mén, nén nép day hoc (hoat dong su pham ciia gido vién) va cac nhiém vy kiém
nhiém khac dugc hiéu truong phan cong.

Hoat dong cta to chuyén mon, to van phong, bo phan tu van tdm 1y hoc
duong, to chtrc hoat dong trai nghiém

Viéc quan 1y va st dung do dung day hoc, thiét bi thi nghiém; bao quan
sach, thu vién ctia can b, nhan vién phu trach.

Cong tac van thu, luu trit; cong tac quan 1y tai chinh, cong tac y té, tai san
cua can bg, nhan vién, by phan phu trach.

Thuc hién quy ché 1am viéc, quy ché chi tiéu ndi b, quy ché dan chu, quy
ché sir dung tai san cong, quy ché cong khai va quy tic tng xtr trong hoat dong
cua nha truong.

Thuc hién cong tac ban tra, cham soc, nuoi dudng tré...

+ Kiém tra chuyén dé:

Chi tiéu: Kiém tra 11/17 cén b0, gido vién, nhan vién.

Noi dung:

- Kiém tra vé sinh trang thiét bi d6 dung, do choi ...dé phong chdng céac
loai dich bénh, trang tri 16p...

- Kiém tra cac hoat - dong né nep ctia nhom, 16p cua co va tré

- Kiém tra h so, s6 sach cua t0, giao vién va hoc sinh

- Kiém tra vé sinh, trang tri 16p vané nép sinh hoat cta ¢ va tré.

- Kiém tra viéc thuc hién nén nép, quy ché chuyén mon cta can b, gido
vién theo quy dinh cua Diéu 1¢ nha truong va quy dinh cua So GD&DT.

- Kiém tra viéc quan 1y, str dung dd dung, sach, thiét bi day hoc.....

- Hinh thttc kiém tra: theo dinh ky, dot XUAt...



- Hiéu truéng xay dung ké hoach kiém tra dam bao trong nim hoc kiém
tra 100% can bo, gido vién, nhan vién. Trong d6 kiém tra HDSP cta 1/3 tong sb
gido vién sb con lai kiém tra chuyén dé.

- Trong qua trinh kiém tra gido vién dugc nghe nhan xét, danh gia va tu
van thuc day, sau thoi gian d6 nha trudng s& bd tri kiém tra lai can bo, gido vién
dé danh gia vi¢c cd géng, tién bo vuon 1én ctia can bo, giao vién trong nam hoc.

2. T6 chirc kiém tra

2.1. Trinh tw, thi tuc tién hanh mét cudc kiém tra

Trinh tw, thu tuc tién hanh mot cudc kiém tra duoc thuc hién theo quy
dinh vé cong tac kiém tra ctia nha trudng theo Quyet dinh s6 1449/QD-SGDDT
ngay 30/8/2023 dé ban hanh, thyc hién cho don vi, gébm cac budc co ban sau:

- Ban hanh quyét dinh kiém tra

- Xay dung ké hoach tién hanh kiém tra

- Tién hanh kiém tra theo ké hoach d3 duoc thu truédng don vi phé duyét;
1ap bién ban kiém tra;

- Bao cao két qua kiém tra;

- Thong béao két qua kiém tra .

2.2. Ho so luu trit cia mot cude kiém tra

HO so luu trit cia mot cude kiém tra, bao gém:

- Quyét dinh kiém tra;

- K& hoach tién hanh kiém tra;

- B4o céo cua ddi tuong dugc kiém tra;

- Bién ban kiém tra;

- Tai liu minh chimg thu nhén cua dbi tuong kiém tra, d6i twong 6 lién quan;

- B4o cao két qua kiém tra.

- Thong bao két qua kiém tra;

2.3. Diéu kién, tiéu chudn ciia ngwoi tham gia kiém tra

-Co phém chét chinh tri, dao dutc tdt; co y thirc trach nhi¢ém trong cong
viéc; liém khiét, trung thuc, khach quan, cong minh, dugc déng nghiép, ddi
tugng kiém tra ton trong.

- C6 nang luc, chuyén moén phu hop voi yéu cau, ndi dung cudc kiém tra;

- Khong c6 ngudi than 1a d6i tugng dugce kiém tra

2.3. Kiém tra hoat dong ciia t6 nhém, bd phan chuyén mén, cac doan thé:

Kiém tra theo ké hoach va thuong xuyén cac hoat dong cua to va cac bo
phan chuyén mén, doan thé.

- Kiém tra noi dung xay dung ké hoach hoat dong gido duc cua t6 chuyén
mon, t6 vin phong. ...

- Kiém tra viéc thuc hién ba cong khai ( Theo Thong tuw 36/2017/TT-
BGDDT ngay 28/12/2017);

- Kiém tra hoat dong cua t6 chuyén mén; cong doan

3. Tiép cong dan va giai quyét khiéu nai té cdo

3.1. Céng tdc tiép cong dén

Nha truong thue hién TCD (quy dinh tai khoan 3, Diéu 4 Luat TCD); bb
tri phong dé TCD, phong TCD b6 tri & vi tri thuan loi trong nha trudng, dam bao
du co s& vat chét tdi thiéu cho viée TCD va ¢6 Noi quy TCD; lap S6 theo doi
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vigc TCD; TCD phai cong khai, khach quan, dan chu, kip thoi; thai do TCD
phai hoa nha, chuan muyc ding quy dinh tai Piéu 3 va DPiéu 8 Luat TCD. Nha
truong 1ap va cong khai dudng day nong dé tiép nhan thong tin KNTC, phan
anh, kién nghi cta cong dan.

3.2. Gidgi quyét khiéu nqi, t6 cdo

3.2.1. Noi dung:

- Tuyén truyén Luat Khiéu nai t6 céo t&i toan thé can b, gido vién, nhan
vién trong toan truong.

- T1ep nhén va xur ly don thu khiéu nai, t6 cao phai chinh xac; giai quyét
don thu khiéu nai, t& céo phai khach quan, trung thuc, kip thoi, ding quy dinh
ctia phép luét; khong dé don thu vuot cip hodc ton dong kéo dai.

- Lap So theo doi giai quyét khiéu nai, t cdo.

3.2.2. Hinh thuec:

- Xay dung noi quy tiép dan: to chirc va thuc hién tot viée tiép thu y kién
phan anh cta cac bac phu huynh vé cong tac chim soc, nudi dudng tre.

- Thoi gian thuc hién ngay tht 5 hang tuan trong gio hanh chinh.

4. Cong tac phong, chong tham nhiing

4.1. Noi dung:

Trién khai thyc hién nghiém cong tac phong chéng tham nhiing theo chi
dao ctia S& GDPT va ciia cac co quan c6 tham quyén lién quan.

4.2. Hinh thuec:

- Xay dung céc quy ché hoat dong trong co quan don vi, bao gom:

+ Quy ché hoat dong (1am viéc) cua co quan, don vi

+ K& hoach thyc hién quy ché dan chu

+ Quy ché chi tiéu ndi bo

+ Quy ché thi dua, khen thudng, ky ludt cia nha trudng.

+ Quy ché quan ly tai san

+ Quy ché chuyén mén..

III. TO CHUC THUC HIEN

- Phan cong nhi€ém vu cu thé dé thuc hién ké hoach tdi cac thanh vién
duoc tri¢u tap dé gitap hi¢u truong trong cong tac kiém tra.

- Céc quy dinh vé ché d6 bao cdo thuc hién nghiém tic va dung thoi gian
quy dinh.

Phin ba
KE HOACH KIEM TRA HANG THANG

A (A Luwc lwong | Piéu
‘e SO lwgng can bg, N
Thoi e . X er oA phoi hop chinh
. Noi dung kiém tra giao vien dwgce :.
gian : Kidm tra thgm gia bo
kiém tra sung
+ Kiém tra v€ sinh
) < A . A \ +
Thang ”f‘ ne th.let b do (,1un,g, - Cac 16p trong toan HT + HP
do choi, trang tri 16p . TT
9/2023 XX ~_ . . |truong
...n¢ nép hoc tap, sinh
hoat ctia c6 va tré




Théng
10/2023

+ Kiém tra HPSP:

+ Kiém tra chuyén dé:
- Ap dung phuong
phap day hoc liy tré
lam TT trong hoat
dong chiéu va kiém tra
viéc lam va sir dung dd
dung, d6 choi

- Kiém tra viéc thuc
hién quy ché CM, né
nép cua tré, thuc hién
cong khai dan chii. Ap
dung phuong phap day
hoc 1dy tré lam TT
trong hoat dong ngoai
troi cho tré

- Lé Thj Thay Linh

- Nguyén Thi Cham

- Tran Thi Thiy Dung

HT + HP

HT + HP
TP

HT + HP

Thang
11/2023

+ Kiém tra chuyén dé:
- Ap dung phuong
phap day hoc liy tré
lam trung tdm va sir
dung quan ly d6 dung
hoc tap trong LV nhan
thirc

- Kiém tra viéc thuc
hién quy ché chuyén
moén, quy tic tng Xu
va &p dung phuong
phap lay tré lam trung
tam trong linh vuc
phat trién thé chat.

- Duong Thi Ngoan

- Nguyén Thi Trang

HT + HP
TT

HT + HP
TP

Théng
12/2023

+ Kiém tra HDSP:

+ Kiém tra chuyén dé:
- Kiém tra viéc thuc
hién quy ché chuyén
mon, ap dung phuong
phap day hoc lay tré
lam trung tam trong
linh vuc phat trién
ngdén nglt cho tré va
cham so6c nudi dudng
tré¢ hang ngay.

- Ap dung phuong
phap day hoc lay tré
lam trung tam trong

- Nguyén Thi Xué

- Mai Thi Tim

- Nguyén Thi Lan

HT + HP
TT
HP +TP

HT + HP
1T




linh vuc nhan thuc va
kiém tra ho so s6 sach
ca nhan GV, cua tré va
cong tac van thu luu
trit.

Théng
1/2024

+ Kiém tra HDSP:

+ Kiém tra chuyén deé:
- HO so, sd sach ca
nhan va chi dao thuc
hién CM, 1am d6 dung
d6 choi, t6 chirc cac
hoat dong trai nghi¢m
va viéc chi dao giao
vién thuc hién ap dung
cac phuong phap gido
duc tién tién trong mot
s6 hoat dong cia tré.

- Phan Thi Quyén

- Mai Thi Dung

HT + HP
TP
HT

Thang
2/2024

+ Kiém tra HDSP:

+ Kiém tra chuyén dé
- Kiém tra né nép
cham soc nuoi dudng
tré, viéc quan ly tai
san, d6 dung cua 10p
va ap dung phuong
phap day hoc lay tré
lam trung tam trong
hoat dong goc.

- Kiém tra viéc 4ap
dung cac phuong phap
ldy tré lam trung tam
trong hoat dong trai
nghiém va vi¢c thuc
hién quy ché chuyén
mon.

- Nguyén Thi Van

- Nguyén Thi Nghién

- L& Thi Linh

HT + HP
1T
HT + HP
TP

HP + TP

Théang
3/2024

+ Kiém tra HPSP:

+ Kiém tra chuyén dé
- Ap dung PP day hoc
LTLTT trong LV tham
my va viéc xay dung
moi truong gido duc,
lam dd dung dd choi
cho tré trai nghiém.

- D6 Thi Phuong Loan

- Nguyén Thi Thoi

HT + HP
1T
HT + HP




Théng
4/2024

+ Kiém tra HPSP:

+ Kiém tra chuyén dé:
- Kiém tra quy ché sir
dung tai san cong, thuc
hién quy ché chuyén
moén. Ap dung phuong
phap day hoc lay tré
lam TT trong LV thim
my.

- HO so, sO sach ca
nhan va chi dao quan
ly CSVC, bép an ban
trd va cap nhat di liéu
trén cac phan mém cua
trudng.

- Mai Thi Khuyén
HT + HP
- Bui Thi Thin TT
HT+KT
- Nguyén Thi Thay Hang

Trén day la ké hoach cong tac kiém tra ndi bd cta nha truong nam hoc
2023 — 2024 cua truong Mam non Phan Sao Nam. Nha truong s& nghiém tic
trién khai thyc hién, mong duoc su quan tim chi dao giup d& ctua Phong Gido
duc va Pao tao huyén Phu cir dé nha truong thuc hién t6t ké hoach kiém tra noi

bd ctia nam hoc da xay dung./.

Noi nhén:

- Phong GD&DT (dé bao c4o);

- Luu.

¢ Thi Khanh
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